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Leifaden zur Einbindung von Videodateien in Bildpräsentationen

PowerPoint 2016

1. Wählen Sie in der Hauptmenüleiste den Punkt „Einfügen“.
2. Wählen Sie nun „Video“ aus und anschließend „Video aus Datei“. 
3. Wählen Sie das gewünschte Video aus und fügen Sie es mittels „Einfügen“ in die 

Präsentation ein.

Open Office

1. Wählen Sie in der Hauptmenüleiste den Punkt „Einfügen“.
2. Wählen sie nun „Film und Klang“. 
3. Navigieren Sie zum Speicherort der Filmdatei, die eingebunden werden soll, und wählen Sie

anschließend „Öffnen“. 

Keynote

1. Wählen Sie eine Mediendatei aus und bewegen Sie diese auf einen Medienplatzhalter oder 
auf eine beliebige andere Stelle der Folie. 

2. Klicken Sie auf … in der Symbolleiste. Klicken Sie auf „Musik“ oder „Film“ und bewegen 
Sie eine Datei auf einen Platzhalter oder an eine beliebige Stelle auf der Folie. 

3. Klicken Sie auf das Symbol „Vergrößerungsglas“ in der rechten oberen Ecke des 
Medienfensters und navigieren Sie zur gewünschten Videodatei.
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Bild…
Audio/Video                      
              
Medien
Diagramm…
Objekt
Form
Frontwork…
Tabelle…
Textfeld
Kommentar
Schwebender Rahmen…
Hyperlink…
Sonderzeichen…
Formatierungszeichen
Foliennummer…
Feldbefehl
Kopf-/Fußzeile…
Datei…
Formular-Steuerelemente
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